
 

Nicole Schmidt 

 

Auszubildende zur 

Steuerfachangestellten 

Anlagen: 
Anschreiben 

Lebenslauf 

Qualifikationsprofil 

Zeugnisse 

 

 

Nicole Schmidt  

Weserstr. 14 ● 31737 Rinteln 

schmidtn@live.de 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Nicole Schmidt  Weserstr 14  31737 Rinteln 
 

LVB Steuerberatungsgesellschaft mbH 
Hafenstraße 1 
31737 Rinteln 
 
 
                 Mittwoch, 17. Januar 2024 
 
Ihr Stellenangebot aus der Jobbörse 10000-1197083111-S 
Bewerbung um einen Praktikumsplatz/ Ausbildungsplatz als Steuerfachangestellte für 2024  
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
mit großem Interesse habe ich gelesen, dass Sie zum 01.08.2024 einen Ausbildungsplatz zur 
Steuerfachangestellten anbieten. Mit Offenheit und Neugier sehe ich der Tätigkeit entgegen, um 
mich in das neue Gebiet einzuarbeiten. Aus einem vorangegangenen Praktikum in einem 
Steuerbüro, bringe ich erste Kenntnisse im Umgang mit DATEV und einfachen Verwal-
tungsaufgaben mit. Gerne möchte ich Sie während eines Praktikums von meiner persönlichen 
Eignung überzeugen. Ein kurzfristiger Vorstellungstermin ist jederzeit denkbar. Ich freue mich auf 
individuelle Unterstützung mit persönlichen Ansprechpartnern und vielseitigen Aufgaben in 
einem motivierenden Umfeld. Ein kommunikatives Wesen und Zuverlässigkeit zeichnen mich aus. 
 
Nach meiner erfolgreichen schulischen Ausbildung zur Gestaltungstechnischen Assistentin im Jahr 
2004 im Leo - Sympher Berufskolleg Minden, habe ich ein umfangreiches Wissen im Umgang mit 
Medien und den verschiedensten Programmen, sowie erste Erfahrungen im Umgang mit Kunden 
gesammelt. 
  
Sorgfalt gehört zu meinen Stärken. Ich suche immer neue Herausforderungen um meine 
Kenntnisse zu erweitern und durch Fortbildungen zu aktualisieren, erste Erfahrungen habe ich in 
der Buchhaltung und dem Empfang gesammelt. Was mich weiterhin auszeichnet sind ein 
schnelles Auffassungsvermögen und Flexibilität. Zudem schätze ich sehr den Umgang und den 
Kontakt mit Menschen und helfe gern bei möglichen Problemen und Fragen.  
In Stresssituationen behalte ich stets den Überblick und kann trotzdem präzise arbeiten. Eine 
rationelle und geordnete Arbeitsorganisation ist mir ebenso wichtig wie absolute Sauberkeit und 
Einhaltung geltender Vorschriften. 
 
Gerne überzeuge ich Sie von meiner persönlichen Eignung, während eines Praktikums oder 

einiger Probearbeitstage. Über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch freue ich mich. 

 

Mit freundlichen Grüßen 
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Nicole Schmidt  Weserstr. 14   31737 Rinteln 

schmidtn@live.de  www.sky-art-design.com Lebenslauf  

 

Persönliche Daten  

Name:      Nicole Schmidt 

Geburtsdatum und – Ort:   Deutschland 

Staatsangehörigkeit:    deutsch  

Familienstand:    ledig 

Berufliche Tätigkeiten 

09.2021– 08.2023   GPD Foodpckaging GmbH & Co. KG, 31737 Rinteln 

07.2021 – 08.2021   Dreluso, Busche Personal GmbH, 31737 Rinteln 

08.2020 – 02.2021   Integra Rinteln, berufliche Weiterbildung, 31737 Rinteln 

07.2019 – 06.2020   Bruchhof in 31655 Stadthagen 

08.2017 – 01.2019   UNIKUM, 31737 Rinteln   

05.2014 – 08.2016   TW Zahntechnik, 32423 Minden 

08.2010 – 08.2012   Druckhaus Rahning GmbH & Co. KG, 32257 Bünde 

Berufliche Ausbildung 

10.2016 – 01.2017   MediCare Seniorenresidenz, 32423 Minden, ESTA Bildungswerk, 

                                                                       32549 Bad Oeynhausen, Ausbildung zur exam. Altenpflegerin 

09.2012 – 03.2013   Institut für berufliche Bildung 33602 Bielefeld  

     Zertifikate in Photoshop, Illustrator, Dreamweaver etc. 

08.2001 – 07.2004   Leo – Sympher Berufskolleg, 32423 Minden  

     staatlich geprüfte Gestaltungstechnische Assistentin 

Schulbildung  

02.2007 – 08.2007   Sprachkurs der Englischen Sprache in der VHS 32423 Minden  

08.1991 – 07.2001   Grundschule und Hauptschule in 32469 Petershagen 

 

Besondere Kenntnisse 

 
     Führerschein Klasse B, Pkw vorhanden 

     Englisch B1 Zertifikat 

 

 

 
Rinteln, 17.01.2024 
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Qualifikationsprofil 

Berufliche Erfahrungen  staatlich geprüfte Gestaltungstechnische  Assistentin 

Betreuung von Printdesign Projekten in Werbeagenturen  

Akquise von Neukunden 

Betreuung und Beratung von Bestandskunden 

Vorbereitung Serienbrief und Serienpost 

Buchführung und Empfangstätigkeiten 

Fachkenntnisse   Datenverarbeitung 

     MS-Office Anwendungen, sehr gute Kenntnisse 

     Adobe CS, sehr gute Kenntnisse 

     TYPO3, PHP, CSS, HTML5, geringe Kenntnisse 

     Arcon, geringe Kenntnisse 

     ArtPro, geringe Kenntnisse 

      

     Kaufmännische EDV 

     SAP, gute Kenntnisse 

      

Sprachen 

Englisch in Wort und Schrift, verhandlungssicher 

 

Persönliche Stärken Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, Kundenorientierung, Selbständiges 

Arbeiten 

 

Sonstiges Führerschein Klasse B PKW vorhanden 

Gabelstapler Führerschein 

Praktika    

10.2020 – 10.2020   Jacqueline Florales und Ambiente, 31737 Rinteln 

08.2020 – 08.2020   Sonnenhof, Obernkirchen 

08.2016 – 09.2016   MediCare Seniorenresidenz 32423 Minden und Ambulante  

                                                                       Pflege Gesellschaft mbH 32423 Minden 

03.2013 – 04.2013   Print JM Design, 30659 Hannover 

10.2012 – 10.2012   Stadtgeflüster, 32423 Minden 

07.2010 – 07.2010   Druckhaus Rahning 
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